
ViLE-Kurs: Mit Maus und Tastatur. I für Windows

Beide haben ihre Berechtigung und werden unterschiedlich angewandt. 

Durch Nutzung der Tastatur ist es möglich, sich viel Arbeit und somit auch Zeit 
zu ersparen, die jeder sinnvoller an anderer Stelle einsetzen kann.

Wem ist es nicht schon einmal passiert, das plötzlich alles unterstrichen ist 
oder der Curser landet nicht dort, wohin man ihn gerade gesetzt hat.
Man könnte verzweifeln, weil man nicht weiß, was passiert ist.

Ein weiterer unangenehmer Fehler kann auch auftreten, dass man durch 
Schreiben eines jeden neuen Buchstaben den Vorhergehenden löscht.

Fast immer ist man aus Versehen auf eine Taste gekommen.

Alles kein Problem!
Nur, gewusst wie!

Hier hilft es nur, sich Wissen anzueignen.
In diesem Kurs werden die unterschiedlichen Anwendungen beider Hilfsmittel 
aufgezeigt. In weiteren Aufbaukursen lernen Sie neben der Erklärung der 
Tastatur besonders die Verwendung der einzelnen Tasten und 
Tastenkombinationen kennen. 

Voraussetzungen: 
Gute Computerkenntnisse
Gute Kenntnisse in einem Schreibprogramm
Günstig ist Erfahrung mit der Moodle-Lernplattform. Bei Bedarf wird eine zusätzliche 
kurze Einführung gegeben.
PC-Programm zum Abspielen einer Mp3-Datei

Beginn: 
Mitte Februar 2013
Dauer: 
2 Wochen/Kurs 
Kosten: 
20,00 €/Kurs, (ViLE-Mitglieder 14,00 €)
Kursleitung und Informationen: 
Margret Budde, margret.budde@web.de
Zeitaufwand: 
ca. 3 – 4 Stunden/Woche, online ca. 1 – 2 Stunden, je nach Aufwand.
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Ablauf des Kurses: 
Gearbeitet wird auf der Moodle-Lernplattform. Es werden umfangreiche 
Erklärungen in  Wort, Bild und teilweise in Ton gegeben. Wöchentlich sind einige 
Aufgaben zu lösen und einzuschicken. Sie erhalten Rückmeldung zu diesen 
Aufgaben. Darum ist für eine Teilnahme ein aktives Mitarbeiten von Vorteil. 
Anmeldung mit Formular an: 
kursanmeldungen@vile-netzwerk.de 
Wir bieten Ihnen: 
Kursmaterial in Schrift und Bild als PDF (per Mail) (Ton als MP3-Download)
Während der Kurszeiten steht die Kursleiterin jederzeit für Rückfragen per Mail zur 
Verfügung.

Begrenzte Teilnehmerzahl
Auch als ViLE-Spezial. Teilnehmerzahl 8



3                                                                                                                                              © Margret Budde, 07.2012


